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Instructivo para autores en el uso de 0JS
Tabla de contenido
e  Registro en la Revista
e Hacer una presentacion
o Informacidn preliminar
Paso 1: Detalles
Paso 2: Subir archivos
Paso 3: Colaboradores
Paso 4: Disponibilidad de datos
Paso 5: revise su envio
Complete su envio
o Acceso y seguimiento de su envio
e Edicion de informacién de envio
e Respuesta a solicitudes de revisién o reenvio después de una revisidon
o Subir el archivo revisado
o Revisiones Aceptadas
e Responder a una solicitud de edicidn o revision

o O O 0O 0 O

Este capitulo describe como registrarse en una revista, realizar un envio, responder a la revision por pares y
corregir la version lista para publicar del manuscrito en OJS como autor.

Si estd enviando a una revista utilizando la plataforma 0JS y no esta familiarizado con la plataforma, puede
consultar este capitulo para saber como proceder con su manuscrito en cualquier etapa.

Consultas técnicas: Sello Editorial Lugones. Wpp: (+54911) 2658-7144. Tel.: (5411) 4632-0701/4634-1481.
E-mail: administracion@lugones.com.ar

Registro en la Revista#

Para realizar un envio a una revista 0JS, primero deberad registrar una cuenta de usuario con una revista e
iniciar sesidon (consulte Registro en una revista ). Después de eso, cuando inicie sesién, sera llevado a su
Tablero.

Actualmente estd vacio ya que no ha realizado envios.

Hacer una presentacion#
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Inicie un nuevo envio haciendo clic en el botén Nuevo envio en el lado derecho de la pantalla. Accedera al
asistente de envio donde puede cargar y describir su envio.
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Informacidn preliminar#
Primero, proporcionara informacién preliminar sobre su envio.

Make a Submission

Before you begin

Thank you for submitting to the Demo Journal. You will be asked te upload

entify co-authers, and provide information such as the ttle and

Submission Language *

Choose the primary language of the submission.
> Engl
) French

) Korean

Title *

Section *

Submissions must be made to one of the journal’s sections.

) Ar

an

Accessibility

submission Checklist *

Begin Submission
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Si la revista permite envios en varios idiomas, primero debera seleccionar el idioma apropiado para su
envio. (Para administradores de revistas: se pueden habilitar idiomas de envio adicionales en Configuracion
del sitio web -> Configuracion -> Idioma).

Proporcione un titulo para su envio, luego seleccione la seccion adecuada para su envio (p. €j., articulo,
resefia, etc.).

Revise la lista de verificacién de envio y asegurese de que su envio cumpla con los requisitos de la revista.
Por ultimo, revise la declaracién de privacidad y acepte la politica de recopilacion de datos de la revista para
comenzar su envio. Una vez que haga clic en el botdn Iniciar envio, podra guardar su envio incompleto para
mas adelante y volver a él desde su panel de control en cualquier momento.

Paso 1: Detalles#

En el paso uno, proporcionara informacion basica sobre su envio, incluido el resumen y, opcionalmente,
palabras clave y una lista de referencias.

A partir de OJS 3.4, se admiten etiquetas HTML limitadas para formatear titulos y subtitulos de
manuscritos. Las etiquetas admitidas

incluyen <b> (negrita), <i>(cursiva), <u>(subrayado), <sup> (superindice)y <sub> (subindice). Estas
opciones de formato ahora también estan disponibles en el editor de texto enriquecido al ingresar titulos y
subtitulos.

Para ingresar palabras clave, escriba la palabra clave o frase clave y presione la tecla Intro. La palabra o frase
se formateara como una palabra clave. No hay necesidad de separar por comas u otros signos de
puntuacion.

Si ha traducido titulos, resimenes o palabras clave para incluir, puede abrir campos adicionales para otros
idiomas haciendo clic en el idioma en la esquina superior derecha.

Paso 2: Subir archivost
En el Paso 2, se abrird una ventana que le permitira cargar su(s) archivo(s) de envio.

Submit an Article

1. Start 2. Upload Submission 3. Enter Metadata 4. Confirmation 5. Next Steps

Files Add File

Upload any files the editorial team will need to evaluate your submission. Upload File

Save and continue Cancel
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Puede cargar varios archivos a la vez, asi como arrastrar y soltar archivos. Asi como indica en el video:
https://docs.pkp.sfu.ca/learning-ojs/en/assets/submission3.3-files.mp4

Una vez que haya cargado todos sus archivos, se le pedira que indique el tipo de archivo para cada uno. y los
metadatos, como una descripcion o una licencia, se pueden ingresar durante el flujo de trabajo.

Una vez que haya terminado de cargar e indicar un tipo para todos sus archivos de envio, haga clic en el
botdn Continuar para pasar al siguiente paso, agregando informacion del colaborador.

Paso 3: Colaboradorest

En este paso, se le pedira que agregue mas informacion sobre los colaboradores (es decir, autores y
traductores) involucrados en el envio. De forma predeterminada, sus datos ya se agregaran como
colaborador principal.

29 | Author / Article Title

Make a Submission: Contributors Save for Later

Submitting to the Articles section in English. Change

° Details —— ° Upload Files ———— {'3) contributors 4 | For the Editors 5 | Review

Contributors

Add details for all of the contributors tao this
submission. Contributors added here will be sent
an email confirmation of the submission, as well Author Smith  Author Edit Delete
as a copy of all editorial decisions recorded

Contributors Order Preview Add Contributor

against this submission. Bob Jones Author Set Primary Contact Edit Delete
If a contributor can not be contacted by email,
because they must remain anonymous or do not Translator Mann  Translator Set Primary Contact Edit Delete

have an email account, please do not enter a
fake email address. You can add information
about this contributor in a message to the editor
at a later step in the submission process.

Back Last saved 7 minutes ago ~ Save for Later
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Puede agregar colaboradores adicionales (p. ej., coautores) haciendo clic en el enlace Agregar
colaboradores. Esto abrira una nueva ventana con campos para ingresar su informacion. Es importante
tener en cuenta que todos los contribuyentes recibirdan un correo electrénico de confirmacién de la
presentacion. Tenga en cuenta que las instrucciones indican que no se deben usar direcciones de correo
electrdnico falsas para los colaboradores si no hay un contacto valido para el colaborador. Se recomienda
que informe a los editores sobre cualquier colaborador sin direcciones de correo electrénico validas en el

siguiente paso del proceso como una nota para el editor.

Add Contributor
Name

Frederic Serletis
First Name * Middle Name Last Name *
Contact

seletis@mailinator.com

Email *

Country

L1

Canada
Country *

Presiona Guardar y el nuevo colaborador se agregara a la lista.

A partir de OJS 3.4, también puede modificar el orden de la lista de colaboradores desde el botdn
Ordenar. Haga clic en Ordenar y presione las flechas hacia arriba y hacia abajo junto a un colaborador para
moverlo en la lista. Haga clic en el boton Guardar pedido cuando haya terminado.

Luego puede obtener una vista previa del pedido en varias formas, utilizando la "Opcién de vista previa" con
opciones que se muestran para Abreviado, Listas de publicacidn y Pedido completo.
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List of Contributors X

Contributors to this publication will be identified in the following formats.

Format Display

Abbreviated Ipsum et al.

Publication Lists Dr. Lorem Ipsum, Steven Seger, Dr. David Barnes (Author)
Full Dr. Lorem Ipsum, Steven Seger, Dr. David Barnes (Author)

Una vez que todos los colaboradores hayan sido agregados y ordenados segun sus preferencias, haga clic
en Continuar para continuar.

Paso 4: Disponibilidad de datos#

A continuacion, se le pedird que complete campos opcionales para proporcionar cualquier informacion
sobre la disponibilidad de sus conjuntos de datos (utilizados cuando los datos de investigacidon se comparten
en repositorios de datos abiertos) y comentarios al editor.

Ingrese cualquier informacidn sobre la disponibilidad de sus datos o comentarios al editor y haga clic

en Continuar para continuar.

Paso 5: revise su envio#
Finalmente, tendrd la oportunidad de revisar toda la informacidén que ingreso para su envio. Si hay campos
obligatorios sin completar, se le advertirad en esta pantalla y se le dara la oportunidad de hacer las

correcciones.

Después de revisar los detalles de su envio, se le pedird que lea y acepte los términos de derechos de autor
para los envios a la revista.

Haga clic en la casilla de verificacidn para aceptar y haga clic en el botén Enviar.
Aparecerd un cuadro pidiéndole que confirme que ha terminado. Haga clic en Enviar.
I[Pantalla de confirmacion de envio](./assets/learning-ojs-3-author-submission-step4-1.png

Complete su envio#
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1. Start 2. Upload Submission 3. Enter Metadata 4. Confirmation 5. Next Steps

Submissions

Submission complete
Thank you for your interest in publishing with Journal of Public Knowledge.
What Happens Next?

The journal has been notified of your submission, and you've been emailed a confirmation for your records. Once the editor

has reviewed the submission, they will contact you.
For now, you can:

* Review this submission

¢ Create a new submission

* Return to your dashboard

iTu envio ya estd completo! El editor ha sido notificado de su envio. En este punto, puede seguir los enlaces
a:

e  Revisar este envio

e Crear una nueva presentacion

e Regresa atu tablero

Acceso y seguimiento de su envio#

El envio aparecera ahora en su tablero para acceso futuro, donde puede seguir su progreso.

Journal of Public Knowledge ~ Tasks ° Q@ English ® View Site & jwilliamson
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My Queue Archives © Help

Submissions

My Assigned Q  Search New Submission

26 Joe Williamson, Frederic Serletis v

The Official Knowledge and Adult Education Agents: An Ethnographic Study of the ...

1 of 1 submissions

Una vez que complete un envio, no podra realizar cambios en él. Si desea reemplazar el archivo que envié o
realizar otros cambios en el envio, debera ponerse en contacto con el editor a través de la herramienta

Sello Editorial Lugones. Curapaliglie 202, 9° B (1406) Buenos Aires, Argentina. Wpp: (+54911) 2658-7144.
Tel.: (5411) 4632-0701/4634-1481. E-mail: administracion@Ilugones.com.ar
www.lugoneseditorial.com.ar



mailto:administracion@lugones.com.ar
http://www.lugoneseditorial.com.ar/
https://docs.pkp.sfu.ca/learning-ojs/en/authoring#accessing-and-tracking-your-submission

@E\D REVISTA DE LA

SOCIEDAD

ARGENTINA SOCIEDAD ARGENTINA
Vi gl DE DIABETES

Discusiones previas a la revision a la que se accede haciendo clic en el botdn "Ver" junto al envio en su
tablero.

Inmediatamente después del envio, su envio permanecera en la etapa de Envio hasta que un editor lo
acepte para su revision, donde pasara a la etapa de Revision. Si se acepta para publicaciéon después de la
revision, luego pasara a las etapas de edicion y produccidn antes de ser publicado.

Edicion de informacién de envio#

Segun la configuracién de la revista y sus politicas, es posible que pueda editar la informacién sobre su
manuscrito, como el titulo, los colaboradores, las palabras clave, etc. (denominados "metadatos" en el
software) en diferentes etapas de la edicion. flujo de trabajo. Los cambios pueden incluir resimenes
actualizados, corregir errores ortograficos o agregar colaboradores adicionales.

Para realizar ediciones en su manuscrito enviado, haga clic en la pestafia Publicacién de su envio.

Si el botdn 'Guardar' en la parte inferior de la pagina esta gris e inactivo, significa que tendrd que solicitar
permiso al Editor para realizar cambios en su presentacién o pedirles que realicen los cambios por

usted. {:.aviso}

409 | Authoretal. | The Official Knowledge and Adult Education Agents: An Ethnographic Study Library

Warkflow [ Fublication l

Submission Review Copyediting Froduction
Submission Files Q Search
@ 247 sauthor, POF Template, docs January Aurtiche Text
24,
2020
Download All Files
Pre-Review Discussions Add discussion

Hame roam Last Reply Replies Closed

Realice cambios en cualquier informacién sobre su envio haciendo clic en la pestafia relacionada en la barra
lateral. Si tiene permisos de edicidn, podra realizar cambios en las siguientes secciones de la pestafia
Publicacién: Titulo y resumen, Colaboradores y Metadatos.
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427 | Williamson etal. / The Official Knowledge and Adult Education Agents Library

Workflow Publication

Status: Unscheduled

Title & Abstract Francais (Canada) English

Contributors

Prefix
Metadata Examples: A, The
e The
Galleys
Title

Q Official Knowledge and Adult Education Agents

Subtitle

Q An Ethnographic Study of the Adult Education Team of a Local Development-Oriented Nongt

Si se habilitan varios idiomas para la revista, podra editar los metadatos en esos idiomas haciendo clicen la
pestaia del idioma correspondiente en la parte superior derecha. Haga clic en 'Guardar' una vez que haya
terminado de hacer los cambios.

Para obtener mas informacion sobre como crear metadatos de calidad para sus envios, consulte la guia
Mejores practicas en metadatos de revistas .

Respuesta a solicitudes de revision o reenvio después de una revisidn#

URL del video Editorial workflow in OJS 3.3. Module 7: Responding to the reviews:
https://youtu.be/LR_1BmmSTek

Este video de PKP School explica cémo un editor responde a una revisién y cdmo un autor puede cargar
revisiones (a partir de 3:51). Para ver otros videos de esta serie, visite el canal de YouTube de PKP .

Una vez que se haya completado el proceso de revision, se le notificara la decision del editor por correo
electronico.

Después de recibir el correo electrénico con la decision, haga clic en el enlace provisto o inicie sesion y
acceda al manuscrito relevante desde el tablero.
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6 Jacobs Review
What are innovations in peer review and editorial assessment for? ) v
A Revisions have been requested. 81
3 pmangahis Review
Anti- Classism and Socio-Economic Equity Directive v

Q >)
A\ Revisions have been requested. B3 O

En la pestafia Revisar del manuscrito, también vera una copia de la Decision editorial en Notificaciones.

Segun el tipo de revisidn por pares utilizada por la revista, es posible que vea menos informacién en la
pestafia Revisar de la revista. (La siguiente imagen muestra una revision por pares abierta en la que los
autores pueden ver la identidad del revisor). {:.notice}

Tasks o @ English @ Viewsite & Jjacobs
6 / Jacobs | What are innovations in peer review and editorial assessment for? Upload File  Library
Workflow Publication
Submission Review Copyediting Production

Round 1

Round 1 status
Revisions have been requested.

Notifications

[0)S] Editor Decision 2020-05-26 05:47 PM

Reviewers

Stacy Reviewer Review Submitted QOpen Read
Recommendation Review

Resubmit for Review
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Para ver la decision editorial, haga clic en el enlace debajo de las notificaciones.

Notifications

[O)S] Editor Decision

2020-05-26 05:47 PM

John Jacobs:

We have reached a decision regarding your submission to 05 3.2.0.3, "What are innovations in peer review and
editorial assessment for?".

Our decision is: Revisions Required

Stacy Reviewer

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Suspendisse metus enim, sodales eget sagittis sed,
faucibus sed orci. Pellentesque ut feugiat velit, sit amet imperdiet ex. Duis tincidunt felis eget justo ornare, sed
ultricies ipsum dictum. Nulla eget porttitor elit. Vestibulum tellus dolor, suscipit vitae molestie non, varius a
enim. Sed aliquet nunc et ligula vestibulum, vitae blandit orci suscipit. Vivamus eu imperdiet metus. In eu nibh
dignissim, luctus lorem eget, lacinia risus. Vestibulum auctor augue ac nunc mattis imperdiet quis vel orci.
Vestibulum et viverra dolor, in dapibus erat. Nam et metus ut metus pharetra molestie vitae ut nulla. Nam
purus risus, iaculis ut ligula ac, laoreet faucibus lorem. Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et

e L 1 Yy 0Ty Y S Oy g By Dy VRN P Qg g gy o, E S g, S

Segun la informacién del mensaje del editor en este ejemplo, ahora debe preparar sus revisiones.

Subir el archivo revisado#
Una vez que esté listo para cargar el archivo revisado, desplacese hacia abajo en la pagina y busque el panel
de Revisiones.
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Round 1 Status
Revisions have been requested.

Notifications

PK] Editor Decision 2016-08-30 08:32 PM
Reviewer's Attachments Q Search
No Files
Revisions Q Search Upload File
No Files
Review Discussions Add discussion
Name From Last Reply Replies Closed

No Items

Utilice el enlace Cargar un archivo para cargar su manuscrito revisado.

Upload Review File

1. Upload File 2. Review Details 3. Confirm

If you are uploading a revision of an existing file, please indicate which file.

Author, submission-manuscript.docx

“»

Article Component *
Article Text

-

Drag and drop a file here to begin upload Upload File

* Denotes required field

Continue Cancel

Use el menu desplegable para elegir que esta cargando una revisidn de un archivo existente.
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Luego cargue el archivo revisado y presione Continuar.

Upload Review File

1. Upload File 2. Review Details 3. Confirm

Author, submission-manuscript.docx 4 Edit

docx 23KB

Continue Cancel

Verifique los detalles del archivo y presione Continuar nuevamente.

Upload Review File

1. Upload File 2. Review Details 3. Confirm

File Added

Add Another File

Complete Cancel

Si tiene archivos adicionales para cargar, hagalo ahora. De lo contrario, presione Completar. El editor
recibird una notificacidn sobre los nuevos archivos que se estdn cargando.

Revisions Q Search  Upload File

P [& 1641 Author, submission-manuscript.docx Article Text

Su archivo revisado ahora estad visible en el panel Revisiones.
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Ademas de sus archivos revisados, es posible que desee proporcionar detalles adicionales o informar
directamente al editor a través del panel de discusidn de revision como se explica a continuacion.

Review Discussions Add discussion

Name From Last Reply Replies Closed

No Items

Haga clic en el vinculo Agregar debate del panel Revisar debates.

Seleccione los usuarios a los que desea notificar en Participantes.

Add discussion

Participants

Stacy Reviewer, Reviewer (Open)

Edwin Editor, Journal editor

John Jacobs, Author

Subject *

Message *
h® B 7 U &£ &2 o

LY.
"]
L4
[+

Attached Files Q, Search Upload File
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Agregue una linea de asunto y un mensaje.
Pulse Aceptar para enviar el mensaje.

Ahora se ha enviado un correo electrénico al editor y usted y los participantes seleccionados pueden ver el
mensaje en el panel Revisar debates.

Review Discussions Add discussion
Name From Last Reply Replies Closed
* Revision uploaded mishkin - 0

Aug/30

Si la decision del editor fue volver a enviar para revision, sus revisiones estaran sujetas a otra ronda de
revision antes de que se tome la decisidn de aceptar o rechazar. Es posible que deba realizar mas revisiones
repitiendo el procedimiento anterior después de la ronda adicional de revision.

En esta etapa, debe esperar a que el editor se comunique con usted con mas instrucciones o su decision
final.

Revisiones Aceptadast#

En el caso de que se acepten las revisiones que ha realizado en su manuscrito enviado, recibira una
notificacién por correo electrdnico, asi como una notificacién en su tablero.

6 | Jacobs |/ What are innovations in peer review and editorial assessment for? Library

Workflow Publication

Submission Review Copyediting Production

Round 1

Round 1 Status
Submission accepted.

Notifications

[0)s] Editor Decision 2020-05-26 05:47 PM

[QJs] Editor Decision 2020-05-26 07:01 PM
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Las notificaciones se muestran en orden de la mds antigua a la mas reciente, lo que significa que la mas
reciente estara en la parte inferior. Haz clic en él para abrir el mensaje (que es el mismo que el correo
electrénico que también habrias recibido).

[JPK] Editor Decision

2016-08-31 09:26 AM

Apostolos Mishkin, Frederic Serletis:

We have reached a decision regarding your submission to Journal of Public Knowledge, "approach for
externalization of expert tacit knowledge".

QOur decision is to: Accept Submission
Daniel Barnes

University of Melbourne
dbarnes@mailinator.com

ournal of Public Knowledge

Use la X en la esquina superior derecha para cerrar la ventana.
Mads abajo en su tablero, también vera una respuesta de discusién del editor.

Revisions Q, Search Upload File

» [ 1641 Author, submission-manuscript.docx Article Text

Review Discussions Add discussion

Name From Last Reply Replies Closed
» Revision uploaded mishkin dbarnes 1
Aug/30 Aug/31

Al hacer clic en el titulo de la discusion, se abrira.
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Revision uploaded

Participants Edit
Stephanie Berardo (sberardo)

Apostolos Mishkin (mishkin)

Messages
Note From
I've uploaded the file. mishkin
Aug 30
The revisions look great. We're ready to move to the next stage. dbarnes
Aug 31
Add Message

P EEVEOMUODMETe SR nnames |
iFelicidades! Ha sido aceptado y su archivo de envio sera corregido y preparado para su publicacion por

parte del consejo editorial de la revista.
Responder a una solicitud de edicién o revision#

URL del video Editorial workflow in 0JS 3.3. Module 8: Copyediting: https://youtu.be/uc272bhGfeU

Este video de PKP School explica el proceso de correccidon de estilo, incluido cdmo un editor puede
responder a una solicitud de correccion de estilo o revisidn. Para ver otros videos de esta serie, visite el
canal de YouTube de PKP .

A lo largo del proceso de edicion, es posible que se le pida que inspeccione los archivos editados en la etapa
de edicion o que revise las copias listas para publicar de su manuscrito enviado en la etapa de produccion.

Se le notificara por correo electrdnico y a través de una notificacion en su panel de OJS cada vez que haya un
archivo editado o un archivo listo para publicar para que lo revise.

Puede hacer clic en el enlace del correo electrénico o la notificacidn, o visitar su tablero y hacer clic en el
botdn "Ver" junto al envio correspondiente para acceder a la etapa editorial actual y ver los archivos que
requieren su revision.
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Submissions
My Queue | 6 Archived | 2 © Help
My Assigned Q  search Y Filters New Submission

10 Author g - fﬁ_\
o =1 o1 | opyediting ) lew | v
My Submission Pt € bt

Desde aqui, puede ver tanto las discusiones como los archivos de la etapa actual del flujo de trabajo

editorial. Todos los archivos que requieran su revisién se compartirdn debajo del panel de debate.
Workflow Publication

Submission Review Copyediting Production
Copyediting Discussions Add discussion
Name From Last Reply Replies Closed
Request Copyedit journaleditor - 0
03/16/2023 03:57
AM
Discussion (Copyediting) copyeditor - 0
03/31/2023 05:19
PM
Copyedited Q  search
B 100 lorem-ipsum.pdf March 31 Article Text

2023

Una vez que haya descargado y revisado los archivos adjuntos, haga clic en el titulo de la discusiéon para abrir
el mensaje.
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Discussion (Copyediting)

Participants
Journal Editor (journaleditor)
Copy Editor (copyeditor)

Author Author (author)

Messages
Note From

Please review the copyedited or publication-ready files. copyeditor
03/31/2023 05:19
PM

Add Message

Haga clic en "Agregar mensaje" e indique los cambios necesarios o dé su aprobacion. Si es necesario,
también puede adjuntar una revision.

Después de revisar y aprobar los archivos corregidos y las galeradas finales (p. e]., PDF, HTML, etc.) antes de
la publicacion segun lo solicitado, isu papel en el flujo de trabajo editorial ya esta completo!
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